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1 Programmoberflache

v Gteustung s

: BEAE | nm | @ P %R & 00:00:10-8
“ Wiedergahe
~ Hotkeys
Fett CTRL+B Kursiy CTRL+I |- Hallo #00:00:03-5#
Unterstrichen CTRL+U
Sclltverarbiiem CTRL++ Schiitverleiniem CTRL+- BHallo #00:00:04-2#
Neuss Transkript - CTRL+N Lader CTRL+0 .
I Hattest du kurz Zeit fir ein Interview? #00:00:06-1%
Speichern CTRL+S Spefchern urter: | CTRL+SHIF
Lautstarkes ALT+ ALT+ 4 B Ja naturlich #00 00 07-3#
Geschwindigket | ALT+ ALT+
Play, F9 Play/Pause [ 5 I So die erste Frage. Wie bist du darauf gekommen Padagogik in Marburg zu studieren?
#00:00: 1314
orspulen F5 Rickspulen F3
Stop F2

] BE: Ach also ich wollte eigentlich erst was anderes studieren und Zwar Kommunikationsdesign, aber die
= Trar i ungen Aufnahmebedingungen waren so schwierig. Und als zweite Moglichkeit gab es halt Diplompadagogik
in Marburg. Und ahm ich fand es ganz interessant, weil der Berufszweig als Diplompadagoge sehr
breit gefachert ist und man nicht vorgefertigt in einen Job reingeht, sondern man kann sich da sehr

~ Sicherungskopien

7 Buche s spezialisiersn auf bestimmte Sa/ Themengebiste oder noch mal neue Schulungen mitmachen oder
€ ¥ T asa T distenotheben sowas. Und von daher habe ich mir dann gedacht, das ist ja gut, weil es sehr viele Moglichkeiten bietet
Und Marburg ist eine sehr schane kleine St Studf Studentenstadt und deswegen wollte ich gern nach

Marburg #00:00:51-8#

| Deutsch |

¥ Formatierungsdialog automatisch difren
W Videotenster immer im Vordergrund

00:0010-5

e

1.1  Symbolleiste

Nachdem Sie f4transkript gestartet haben, findet sich am oberen Rand die Symbolleiste mit den
wichtigsten Befehlen. Alle Symbole verfligen Uiber eine erklarende Kurzinfo, wenn Sie mit der Maus

daruber fahren.

Die erste Symbolgruppe erméglicht es Ihnen Transkripte zu erstellen oder zu laden, Mediendateien
zu 6ffnen und lhren Arbeitsfortschritt zu speichern.
Mit den Pfeilen kdnnen Sie Aktionen riickgéangig machen oder wiederherstellen und mit den Lupen-

Symbolen kann die Textansicht vergréi3ert oder verkleinert werden.

Das Optionsmeni kann mit Hilfe des Zahnrad-Symbols ein- und ausgeblendet werden und das

Symbol der sich drehenden Pfeile ermdglicht die Aktivierung und Deaktivierung des Synchromodus.

Die letzten beiden Symbole ermdglichen es in den Vollbild- bzw. Fenstermodus zu wechseln und den

(Video-)Player ein- oder auszublenden.



1.2 Textfenster

Unterhalb der Symbolliste finden Sie das Textfenster, in dem Ihre Transkription stattfindet.
Hier wird Ihnen in der Mitte Ihr Text inklusive eingefugter Zeitmarken angezeigt und im grau
hinterlegten Rand links finden Sie die Absatznummern.

=l RN RIPCINC R ol i 00:00:10-8

A

I: Hallo #00:00:03-5#

B:Hallo #00:00:04-2%

I:Hattest du kurz Zeit for ein Interview? $00:00:06-1%

BiJa natirlich #00:00:07-3#

I So die erste Frage. Wie bist du darauf gekommen Padagogik in WMarburg zu studieren? #00:00:13- 14

B: Ach also ich wollte eigentlich erst was anderes studieren und zwar Kommunilkationsdesign, aber die Aufnahmebedingungen waren so schwierig. Und als zweite
hoglichkeit gab es halt Diplompadagogik in Marburg. Und ahm ich fand es ganz interessant, weil der Berufszweig als Diplompadagoge sehr breit gefachert ist und man
nicht vorgefertigtin einen Job reingeht, sondern man kann sich da sehr spezialisieren auf bestimmte Saf Themengebiete oder noch mal neue Schulungen mitmachen
oder sawas. Und von daher habe ich mir dann gedacht, das ist ja gut, weil es sehr viele Moglichkeiten bietet. Uind Marburg ist eine sehr schéne kleine St/ Stud!
Studentenstadt und deswegen wollte ich gern nach Marburg #00:00:51-5#

[ Und von wio kammst du urspringlich? #00:00:52-6#

B Ich komme aus der Nahe von Gottingen, aus der Nf also aus #00 00:55-5# (Einbeck?) (unv. Verkehrsgerausche) #00 00 56-4&

1.3  Wellendarstellung

In der Standardansicht sehen Sie unterhalb des Transkripts eine Wellendarstellung Ihrer Audio- oder
Videodatei. Sie gibt Ihnen Auskunft ber die Aktivitat des rechten und linken Kanals, zeigt die

aktuelle Position und dient der Navigation in hrer Mediendatei.

00:00:10-8
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Durch einen Klick auf den Reiter unterhalb des Textfensters lasst sich die Wellendarstellung ein- oder

G e

Die Wellendarstellung kann auch oberhalb des Textfensters verankert werden. Klicken Sie dazu auf

ausblenden.

die doppelt gepunktete Linie tber der Wellenform und ziehen Sie das Fenster an den oberen

Bildschirmrand.



1.4 Optionsmenl

Auf der linken Seite des Textfensters befindet sich das Optionsmendi. Dort finden Sie alle wichtigen

Einstellungsmdglichkeiten fur f4transkript.
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Steuerung

2

Transkripteinstellungean s

e 5 | L h BrUN g = kl:l p | By s

~ Buche

2

Allgemeine Einstellungen ===

Wie bei der Wellenform kann auch das Optionsmeni mit Hilfe eines Klicks auf den Reiter oder das

Symbol ein- oder ausgeblendet werden.
1.4.1 Steuerung

Im Punkt Steuerung kénnen Sie alle Einstellungen, die die Wiedergabe lhrer Mediendateien

betreffen' und die in f4transkript verfiigharen Tastenkombinationen (Hotkeys) finden und

verandern.
= Hotkeys

Fett CTRL+B Kursiv CTRL+I
Urterstrichen CTRL+U
Schrift vergrizern CTRL++ Schrift werkleinern CTRL+-
keues Transkript CTRL+N Laden: CTRL+O
Speichern; CTRL+S Speichern unter:  CTRL+SHIE
Lautstérke ALT+: ALT+|
Geschwindioket  ALT+ - ALT+
Play F% FlayPauze F4
Warspulen F5 Rlckspulen F3
Stop F2

1.4.2 Transkriptionseinstellungen

Hier finden Sie die Optionen zu Zeitmarken?, Textbausteinen® und Automatischem Sprecherwechsel®,

die fur Ihre Transkription relevant sind.

! Kapitel 2.2.2 Wiedergabeeinstellungen
? Kapitel 3.3 Zeitmarken
¥ Kapitel 3.4 Textbausteine



1.4.3 Sicherungskopien

Unter diesem Punkt kdnnen Sie Einstellungen zu den automatischen Sicherungskopien treffen, die

fAtranskript standardmaRig durchfiihrt.

1.4.4 Suche

Im Punkt Suche ist es Ihnen mdglich durch Eingabe von Wortern oder Phrasen im oberen Feld [hren
Text zu durchsuchen. Uber das Setzen von Haken kénnen Sie einstellen, ob nur das erste oder alle
gefundenen Suchwdrter im Text hervorgehoben werden sollen (Alle hervorheben) und ob bei der
Suche GroR- und Kleinschreibung beachtet werden soll (A#a). Uber die Pfeile konnen Sie zwischen

den Fundstellen wechseln.

* Suche
Inkerview < ) [ a£a W Alle hervorheken

Erzetzen mit Eefragungl Erzetze alle

Madchten Sie eine oder alle Fundstellen durch eine anderes Wort oder eine Phrase ersetzen, geben
Sie einfach das gewiinschte Wort oder die gewiinschte Phrase im unteren Feld ein und klicken Sie auf
Ersetzen mit, um nur die derzeit ausgewdhlte Fundstelle zu ersetzen, oder auf Ersetze alle, um alle

Fundstellen zu ersetzen.
1.4.5 Allgemeine Einstellungen

Unter dem Punkt Allgemeine Einstellungen kdnnen Sie durch das Setzen von Haken wéhlen, ob das
Videofenster immer im Vordergrund dargestellt wird und ob sich der Formatierungsdialog beim
Markieren eines Textabschnitts automatisch 6ffnen soll.

Hier l&sst sich auBerdem die Sprache der Benutzeroberflache von f4transkript einstellen. Derzeit
stehen Ihnen die deutsche, englische, franzdsische, spanische und polnische Sprachausgabe zur

Verfligung. Eine Anderung der Sprache wird erst nach einem Neustart von f4transkript wirksam.

* Kapitel 3.3.2 Automatischer Sprecherwechsel

® Kapitel 4.1 Speichern



2 Audio/Video

2.1  Audio- oder Videodatei 6ffnen

Um eine Audio- oder Videodatei in fAtranskript zu transkribieren, muss diese zuerst im Programm

gedffnet werden®.

Ziehen Sie die Datei dazu einfach in das getffnete Programmfenster. Alternativ 6ffnen Sie Giber das

Symbol oder die Tastenkombination STRG+O ein Dialogfenster und wéhlen die gewiinschte Datei
7

aus .

Nun wird die Datei inklusive Wellenform geladen und die Wiedergabe kann gestartet werden.

2.2  Wiedergabe

2.2.1 Wiedergabe steuern

Es gibt verschiedene Mdglichkeiten die Wiedergabe in f4transkript zu steuern. Sie kdnnen entweder

die Maus, Tastenkombinationen oder einen unserer Fulischalter nutzen.

Nutzen Sie die Schaltflachen oder Tasten zum Abspielen/ Pausieren (F4) und Vor- (F3)
und Zurtckspulen (F5) oder einen FuRschalter zum Abspielen und Pausieren.

Damit kdnnen Sie beim Tippen einfach die Wiedergabe pausieren, wenn Sie einmal nicht mehr
hinterher kommen. Beim erneuten Starten der Wiedergabe springt die Audio- oder Videospur

automatisch zuriick und wiederholt damit die letzten Worte der Aufnahme.

fatranskript ist in der Standardversion mit den FuRschaltern

Office, Science | + I, Infinity IN-USB 1+2

und in der Pro-Version zusatzlich mit den FuRschaltern

Scythe USB 1,2,3, Olympus RS-28, Olympus RS-31, Philips LFH 2310, Philips LFH 2330, Grundig 540
USB kompatibel ®

6 (Windows) unterstitzt alle Audio- und Videoformate, die der Windows Media Player unterstutzt. Durch die

Installation zusatzlicher, oft kostenfreier Codecs fur den Windows Media Player, kdnnen Sie die Zahl der unterstiitzten
Dateiformate fast beliebig erweitern. Eine gute Bezugsquelle fur diese Codecs ist die Website der Computerzeitschrift
chip.de. Suchen Sie dort nach Codec-Packs fur Windows.

"Es empfiehlt sich aus Geschwindigkeitsgriinden die abzuspielende Datei vom Rechner selbst und nicht von einem

Netzwerk oder einem CD-/ USB-Laufwerk zu laden.



2.2.2 Wiedergabeeinstellungen

In fAtranskriptist es Ihnen ganz einfach méglich die Wiedergabe an lhre Bedurfnisse anzupassen.
Gehen Sie dazu im Optionsmeni auf den Reiter Steuerung und dann auf den Punkt Wiedergabe. Hier
kdnnen Sie mit Hilfe der Regler die Lautstarke und die Geschwindigkeit der Wiedergabe und das

Spulintervall einstellen.

- Steuerung

- Wiedergahe

Laut=tarke o
0 a0 100
Geschwindigket =
ns 1 2
Spulinterval ] S I
0 2 4 E a 10

Neben dem Regler ist es auRerdem moglich die Lautstarke mit den Tastenkombinationen Alt +

und Alt + |, anzupassen.

Nutzen Sie zum Andern des Abspieltempos den Regler Geschwindigkeit oder die
Tastenkombinationen Alt+-> zum Beschleunigen oder Alt+ < zum Verlangsamen. Um die
Transkription zu erleichtern kann das Verlangsamen des Tempos auf ca. 75% hilfreich sein.

Die Beschleunigung des Tempos auf ca. 150% bietet sich an, wenn Sie sich die Datei zur Korrektur
Ihrer Transkription noch einmal anhéren mdéchten.

Die Tonh&he der Stimme wird dabei angenehmerweise nicht verandert!®

Wesentlich fiir eine flussige Transkription ist das automatische Riickspulintervall, wenn Sie die
Wiedergabe stoppen. Beim Wiedereinsetzen horen Sie die letzten zwei, drei Worte noch einmal und
bleiben so besser im Schreibfluss.

Die LAnge des Intervalls kann mit dem Regler Spulintervall angepasst werden.

® Eine Ubersicht der FuBschalter finden Sie auf audiotranskription.de/fussschalter.htm
° Diese Funktion ist fur die meisten Dateiformate verfligbar. Sollte dies mit Ihrem Dateiformat nicht méglich sein, wandeln

Sie die Datei z.B. mit der Freeware Switch von NCH um.



2.3 Videofenster

Wenn Sie eine Videodatei geladen haben, wird das Video in einem eigenen Fenster dargestellt. Das
Videofenster l&sst sich verschieben, indem Sie mit der Maus auf den oberen Rahmen klicken und bei
gedruckter Maustaste ziehen. Die GroRe kdnnen Sie ebenso individuell anpassen. Das Videofenster
wird immer im Vordergrund dargestellt, also vor allen anderen gedffneten Programmen. So ist das

Videofenster auch noch sichtbar, wenn Sie zum Beispiel in Word schreiben.

bl fA4-MediaPlayer IE 1=l & AT

bl 00:01:43-2 / 00:02:28-0 - audacitytutorial_new_EN_010812.mp4 f4pro v5.10.1

BERAMEM| s~ | 0 | R =
_—_—n——s—smsm m€$ $ m e 0 o-

I: Wenn Sie diese Entwicklung vergleichen mit der

audacitytutorial_new_EN_010812.mp4
e —————————————— ) 00:02:28-0

00:01:43-2




2.4  Wellendarstellung

Die Wellendarstellung Ihrer Mediendatei gibt Ihnen Auskunft Uber die Aktivitat des rechten und
linken Kanals, zeigt Ihnen die aktuelle Position und dient als Navigationshilfe in Ihrer Audio- oder
Videodatei. Beim Offnen einer Datei benétigt f4transkript einige Sekunden, um die passende Welle

Zu errechnen.

Die oberen Wellen visualisieren dabei den aktuell abgespielten Ausschnitt, die untere, kleine Ansicht
zeigt die Welle der Gesamtdatei. Der dunkelgraue hinterlegte Bereich gibt den aktuellen Ausschnitt,
die farbige Linie die aktuelle Position an. Rechts daneben finden Sie die Anzeige der Gesamtlange

und den Zoom-Button zum VergroRern und Verkleinern des angezeigten Ausschnitts.

Zur intuitiven Navigation konnen Sie einfach Ihre Maus nutzen: Ein Klick auf die obere oder untere
Welle genugt, um eine bestimmte Stelle anzuspringen.

In der unteren Welle kdnnen Sie mit gedriickter linker Maustaste den angezeigten Bereich
verschieben. Uber die Wellenansicht sind aktuelle Abspielposition sowie vorhandene Sprechpausen

und markante Lautstarken gut zu identifizieren.

Mdchten Sie einen Bereich wiederholt abspielen, markieren Sie ihn in der oberen Welle mit
gedrilckter linker Maustaste. Die Anfangs- und Endzeit des markierten Bereichs, der nun blau
hinterlegt ist, kann Uber die Taste F7 (Tastenkiirzel kann in
Optionsmeni>Transkriptionseinstellungen>Zeitmarken geéndert werden) als Zeitmarke in den Text
eingefligt werden. Der Cursor wird dabei direkt dazwischen positioniert. Ideal um zum Beispiel
Grobtranskripte anzufertigen, die eine Art Inhaltsverzeichnis der Aufnahme darstellen, oder um lange

Pausen zu markieren.



3 Transkription

3.1  Transkriptionsfenster

Der zentrale Bereich in fAtranskript ist das Transkriptionsfenster, in dem die tatsachliche
Transkriptionsarbeit stattfindet. Der Text wird hier besonders gro3 dargestellt, obgleich das
Transkript in der gangigen SchriftgroRe 12 abgespeichert wird, um das Schreiben und Lesen und das
Erkennen inhaltlicher Fehler zu erleichtern.'

Den Zoomfaktor kénnen sie leicht mit den Lupen-Buttons, mit den Tastenkombinationen STRG und +

oder -, oder mit STRG und Mausrad andern.

Sie kdnnen nun einfach mit dem Tippen beginnen. Absatznummerierungen, Leerzeilen zwischen den
Absétzen und Zeitmarken am Absatzende werden von f4transkript automatisch eingefugt. Wenn Sie
Text formatieren méchten, markieren Sie einfach eine Passage und ein passendes Kontextment

erscheint.

12 & Adial =

Formatierungsfunktionen wie Fett (STRG+B), kursiv (STRG+l), unterstrichen (STRG+U), Textfarbe,
Schriftart und -gréRe stehen lhnen zur Verfligung. Diese und weitere niitzliche Tastenkombinationen

finden Sie in Kapitel 1.4.1 Steuerung.

19 Eine Rechtschreibpriifung gibt es in f4transkript nicht, da diese bei vielen Tranksriptionsregelsystemen nicht sinnvoll
nutzbar ist. Sollten Sie eine solche bendtigen, korrigieren Sie Ihr Transkript einfach spater in Ihrem

Textverarbeitungsprogramm.



3.2 Absatze

3.2.1 Absatznummerierung

fatranskript figt am linken Rand automatisch eine Absatznummerierung ein. Jeder geschriebene
Absatz bekommt eine fortlaufende Zahl (keine Zeilennummer), Leerzeilen erhalten keine
Nummerierung. Die Absatznummern werden nicht mit dem Transkript abgespeichert und sind daher
in anderen Textverarbeitungsprogrammen nicht sichtbar™. In den Analyseprogrammen MAXQDA

und Atlas.ti werden sie automatisch angezeigt.

3.2.2  Automatischer Sprecherwechsel

Mit dem automatischen Sprecherwechsel lassen sich bei jedem neuen Absatz automatisch
wechselnde Sprecher eintragen. Ideal und wirklich zeitsparend ist diese Funktion flr Zwei-Personen-
Interviews.

Gehen Sie dazu im Optionsmendi auf den Reiter Transkriptionseinstellungen und auf den Punkt
Automatischer Sprecherwechsel. Diesen kdnnen Sie hier mit einem Haken ein- und ausschalten und
die entsprechenden Namenskiirzel der Gesprachspartner in den vorgegebenen Feldern eintragen.
Wenn Sie zwischendurch einen Absatz ohne automatisches Einfligen benétigen, halten Sie die Alt-

Taste gedriickt, wahrend Sie Enter drlicken.

3.3 Zeitmarken

Am Ende jedes Absatzes wird eine Zeitmarke angezeigt. Zeitmarken sind eine wichtige Orientierung
in einem Transkript und erméglichen den schnellen Riickbezug zur Originalquelle. Sie werden
automatisch eingefugt, wenn Sie die Enter- oder Return-Taste betétigen. Eine Zeitmarke zeigt die
aktuelle Stelle in der Mediendatei an. Manuell kénnen Sie Uber die Taste F8 auch an jeder anderen
Stelle weitere Zeitmarken einfugen.

I|Hattest du kurz Zeit flr ein Intery ew’? #0000 06-14#
B:Ja natirlich #00:00:07-34

1 \Wer auch im Word Absatzzahlen sehen mochte, markiert dort das Transkri pt und klickt auf das Symbol zur automatischen
Nummerierung. Wer Zeilennummern benétigt, kann das Transkript in der Textverarbeitung 6ffnen und dort die Funktion

»Zeilennummerierung“ einschalten.

10



Klickt man auf eine der Zeitmarken, so wird die Audio- oder Videodatei genau an der passenden
Stelle wiedergegeben. Beim Speichern in f4transkript kdnnen Sie wahlen, ob das Transkript mit oder

ohne Zeitmarken gespeichert werden soll.

Die Zeitmarken werden zudem von MAXQDA und Atlas.ti erkannt und ermdglichen dort ebenfalls die
zeitspezifische Wiedergabe der Originalquelle. Das ermdglicht Ihnen sehr rasch auf die
Originalquelle zuzugreifen, um eine Vertiefung/ Verifizierung Ihrer Interpretation oder die einfache

Kontrolle des Transkripts zu gewahrleisten.

3.3.1 Zeitmarken einstellen

Um Einstellungen an den Zeitmarken vorzunehmen, gehen Sie im Optionsment im Reiter
Transkriptionseinstellungen auf den Punkt Zeitmarken. Hier kénnen Sie durch einfaches Hakensetzen
einstellen, ob die Zeitmarken automatisch am Absatzende, am Absatzanfang oder, durch das

Abwaéhlen beider Kontrollkastchen, nur manuell (standardmaéfig F8) gesetzt werden.

Mit einem Klick auf das Zeitmarkenformat konnen Sie dieses anpassen. Nutzen Sie hierflr die
Zeichen ,,HH* fir Stunden, ,,MM* fur Minuten, ,,SS* fur Sekunden und ,,m* fiir Zehntelsekunden. Als
Trennzeichen bzw. Anfangs- und Endmarkierung lhrer Zeitmarken kdnnen Sie folgende Zeichen

nutzen:

s PO <> #

AuBerdem konnen Sie wahlen, ob die Zeitmarken der Formatierung Ihres Textes entsprechen sollen
oder ob Sie diese andern mochten.

Nach einer Anderung bietet f4transkript an, alle bereits vorhandenen Zeitmarken mit
vorhergehender Formatierung in das neue Format zu konvertieren. Wir empfehlen diese

Konvertierung, damit Sie stets mit einheitlichen Zeitmarken arbeiten.

3.3.2  Nutzung und Umwandlung von fremden Zeitmarken

Sie konnen in f4transkript Zeitmarken aus vielen anderen Transkriptionsprogrammen nutzen. Damit
diese erkannt werden, mussen Sie lediglich das Zeitmarkenformat - wie oben beschrieben - auf das
jeweils verwendete Format einstellen.

Fr Transkripte, die mit Transana erstellt wurden, stellen Sie bitte als Zeitmarkenformat
(H:MM:SS.m) ein

11



3.3.3 Offset*?

Mit der Offset-Funktion kdnnen Sie den Zeitcode fiir Zeitmarken lhren Bedurfnissen entsprechend
verschieben. Die Offset-Einstellungen finden Sie unter
Optionsmeni>Transkriptionseinstellungen>Zeitmarken. Der eingestellte Wert wird den Zeitmarken
hinzugezahlt bzw. abgezogen, wenn Sie negatives Offset aktivieren, sodass die Marken nicht bei 0,

sondern mit dem voreingestellten Wert beginnen.

3.4 Textbausteine

fatranskript bietet Ihnen frei definierbare Textbausteine an, die Sie per Tastenkombination in Ihr
Transkript einfiigen konnen. Wiederkehrende Ausdriicke oder Transkriptionszeichen nonverbaler
Aspekte des Gesprachs ( @Lachen@, (unv.), <lachend> etc.) kénnen Sie so direkt mit einer

Tastenkombination einftigen.
3.4.1 Textbausteine &ndern und Textbausteinsets speichern

Zum Andern eines Textbausteins gehen Sie einfach in
Optionsmeni>Transkriptionseinstellungen>Textbausteine, klicken dort in das entsprechende
Optionsfeld und tragen den gewtiinschten Text bzw. Hotkey ein.

Texthausteine

Standard einfache Transkriptionsregeln [*-] |I| |:|

ALT+0 Mhm (bejahend)

ALT+1 mhrm (verneinend) ot
ALT+2 (ury.) V4
ALT+3 (] V4

Auf3erdem kodnnen Sie hier zwischen lhren Sets wechseln oder Sets anlegen bzw. entfernen.

Wir liefern einige géngige Kirzel als Preset mit, die an bekannten Transkriptionssystemen orientiert
sind (z.B. Bohnsack, GAT etc.).

Eigene Presets kdnnen Sie mit einem Klick auf den Plus-Button hinzufiigen. Dadurch wird ein neues,
leeres Set erzeugt. Geben Sie diesem zuné&chst einen Namen. Anschliefend kdnnen Sie die Tabelle
mit neuen Texten flllen. Das neue Set erscheint von nun an in der Ausklappliste. Ein Klick auf den

Minus-Button l6scht das aktuelle Set.

2 Nur in der f4 pro —Version verfugbar.
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3.4.2 Sonderzeichen in Textbausteinen nutzen

Um spezielle Funktionen, wie Absatzwechsel u.&. im Textbaustein zu nutzen, kénnen Sie an der

entsprechenden Stelle ein Kiirzel einfligen:

=™ [@

| fure, ) %ekimes|

v Yerwende Schriftart und -grife des aktuellen Textes
B-S8 B iU

_ o |

Y%para%. fir einen Absatzwechsel

%new% fur einen Zeilenumbruch
%time% fur eine Zeitmarke.
Im oben abgebildeten Beispiel wird im Transkript mit dem entsprechenden Hotkey nicht nur die

Kennzeichnung ,,unv.“ (=unverstandlich), sondern auch automatisch die aktuelle Zeit eingefiigt.

3.5  Synchromodus

Der Synchromodus wird zum Korrekturlesen oder fiir den ersten Analysedurchgang eines Transkripts

verwendet. Sie kdnnen ihn Gber das Symbol E2 ein- und ausschalten. Wahrend des Abspielens rollt
der Text so automatisch mit der Video- oder Audiodatei mit — quasi wie ein Teleprompter. Zusétzlich
wird die passende Zeile im Text hervorgehoben. Damit das reibungslos und flissig funktioniert,
mussen Sie im Text Zeitmarken eingefiigt haben. In der Regel reichen dabei die Zeitmarken am
Absatzende, bei langen Absétzen sollten Sie zudem manuell weitere Zeitmarken (F8) erganzen. Im

Synchromodus selbst kdnnen keine neuen Zeitmarken gesetzt werden.

3.6  Transkription in anderen Textverarbeitungsprogrammen

Wenn Sie in einem Textprogramm direkt schreiben wollen, kein Problem: f4transkript bleibt einfach
im Hintergrund geoffnet und Sie steuern die Wiedergabe direkt aus der Textverarbeitung mit der F4-
Taste oder einem unserer USB-Fuf3schalter. Sollten Sie eine Videodatei geladen haben, bleibt das
Videofenster standardmafig immer im Vordergrund und ist damit auch sichtbar, wenn Sie in einem
anderen Textprogramm schreiben.

Leider stehen Ihnen dort keine Zeitmarken, alternierende Sprecherwechsel oder andere Funktionen

des fatranskript-Editors zur Verfugung.
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4 Daten speichern und exportieren
4.1  Speichern

Das Speichern Ihrer Transkripte ist tber das Symbol Fl oder die Tastenkombination STRG+S
maoglich.

Die Speicherung eines Transkripts erfolgt in f4transkript standardmaéfig im Rich-Text-Format (RTF).
Neben dem RTF kdnnen Sie das Transkript auch als TXT- (reiner Text ohne Formatierungen), XML-

oder SRT-Datei speichern.

Wenn Sie in f4transkript schreiben, werden auRerdem regelmaf3ig Sicherungskopien Ihrer Arbeit
abgelegt, sodass selbst bei einem Fehler immer aktuelle Arbeitsstande wiederherstellbar sind. Im
Optionsmeni unter Sicherungskopien konnen Sie das Speicherintervall und den Speicherort fiir die

Sicherungskopien anpassen und sich den Ordner der Sicherungskopien anzeigen lassen'*.

4.2  Exportin andere Dateiformate

4.2.1 Exportals RTF-Datei

RTF ist ein allgemeinguiltiges Grundformat fur formatierte Inhalte und kann von allen relevanten
Textverarbeitungsprogrammen oder von qualitativer Analysesoftware, wie unserem Programm
f4analyse direkt gedffnet werden. Diese RTF-Datei enthdlt das geschriebene Transkript samt
eingeflgten Zeitmarken. Falls Sie diese nicht benétigen, konnen Sie die Zeitmarken in den Optionen
ausschalten oder einfach beim Speichern ,,ohne Zeitmarken abspeichern® auswahlen.

In f4analyse ist es Ihnen maglich Ihre Transkripte mit Codesystemen, Kommentaren und Memos zu
versehen und diese in verschiedenen Dateiformaten zu exportieren und weiter zu bearbeiten.

Bitte 6ffnen Sie das gleiche Transkript nie gleichzeitig in f4transkript und in einem anderen
Textverarbeitungsprogramm. Dies kann dazu filhren, dass Anderungen, die Sie in einem anderen

Textverarbeitungsprogramm vornehmen von f4transkript Gberschrieben werden!

B Standardméfig wird alle 5 Minuten eine Sicherheitskopie im Ordner C:/Dokumente und
Einstellungen/Nutzername/Anwendungsdaten/F4/autosave (Windows XP) oder
C:/Users/Nutzername/AppData/Roaming/F4/autosave (Windows 7) abgelegt. Léschen Sie in regelméaRigen Absténden nicht
mehr bendtigte Sicherungskopien. Sollten Sie in diesem Ordner keine Zugriffsrechte haben, &ndern Sie das Verzeichnis in

bitte vor Beginn lhrer Arbeit ab!
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4.2.2 Export als XML-Datei

XML-Dateien kénnen nur in f4transkript geladen werden. Der Export lhres Textes als XML-Datei
bietet sich an, wenn Ihr Transkript noch nicht vollstandig ist und Sie die Transkription auf einer
anderen Plattform (z.B. von Windows auf Linux) fortsetzen mochten.

Ist Ihre Transkription jedoch beendet, macht es Sinn diese als RTF-Datei zu speichern, um sie in allen

gangigen Textverarbeitungsprogrammen nutzen zu kénnen.

4.2.3 Exportals SRT-Datei

Ein Export ihres Textes als SRT-Datei ist sinnvoll, wenn Sie ein Video mit Untertiteln versehen wollen.
Dazu transkribieren Sie das Video zuerst in f4transkript und exportieren dann Ihr Transkript als SRT-
Datei. Diese kann nun im Video verwendet werden und wird, dank der gesetzten Zeitmarken an der

passenden Stelle, in Form von Untertiteln im Video angezeigt.
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5 Installation

5.1 Minimale Systemvoraussetzungen

Windows Betriebssystem ab XP, SP 2

1 GHz Prozessorleistung

100 MB freier Arbeitsspeicher

100 MB freier Festplattenspeicherplatz
Bildschirmauflésung min. 1024*768

Windows Media Player ab Version 9

Kompatibel mit folgenden Ful3schaltern:

Office, Science | + I, Infinity IN-USB 1+2

in der Pro-Version auch zusatzlich mit

Scythe USB 1, 2, 3, Olympus RS-28, Olympus RS-31,
Philips LFH 2310, Philips LFH 2330, Grundig 540 USB

5.2 Standardinstallation

Bitte laden Sie die aktuellste Version unseres Programms f4transkript von

www.audiotranskription.de herunter*. Danach starten Sie den Installationsvorgang mittels

Doppelklick auf die geladene Datei und folgen dem Installationsassistenen. Sollten Sie eine USB-
Lizenz erworben haben, schlieBen Sie bitte den USB-Stick, auf dem Sie f4transkript nutzen mdchten,
an und wahlen Sie diesen als Installationsverzeichnis.

fatranskript steht lhnen nach der Installation in eingeschrankter Fassung — nur die ersten 10 Minuten

jeder Mediendatei werden abgespielt — zur Verflgung.

Um eine unbegrenzte Version zu aktivieren, erwerben Sie bitte eine entsprechende Seriennummer
und geben diese beim Start der Software ein. Die Freischaltung erfolgt automatisch tiber das
Internet.

Achtung: Achten Sie darauf, Ihre USB-Lizenz nur auf einem USB-Stick zu registrieren, um f4transkript
auf mehreren Geraten nutzen zu kénnen. Ist Ihre USB-Lizenz einmal auf einem Gerét registriert, ist

diese nicht mehr tbertragbar!

% Mac-Nutzer verwenden bitte unser Programm f5transkript (ab MacOSX 10.5)
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Sollte der Rechner Uber keinen Internetanschluss verfiigen, besuchen Sie bitte von einem anderen

Rechner aus http://www.audiotranskritpion.de/registrierung und folgen Sie bitte dort den

Anweisungen oder rufen Sie uns einfach an.

5.3 Silent Installation fur Administratoren

Sowohl die Installation als auch die Aktivierung von f4transkript kann ohne Nutzerabfrage ausgefiihrt
werden.
Fir die Silent-Installation nutzen Sie den Paramter S fur Silent und Parameter D zur Angabe des

Zielpfades. z.B.:

[ C:\[Pfad zu f4transkript]\f4transkript_installer.exe /S /D=C:\Programme\f42012

Unbeaufsichtigte Deinstallation ist tber den gleichen Parameter mdglich. z.B.:

[ C:\[Pfad zu f4transkript]\uninstall.exe /S J

Fir die notige Aktivierung der Lizenz fiihren Sie bitte f4transkript nach der Installation einmalig mit
dem Parameter s und der entsprechenden Seriennummer aus. z.B.:

(“12345xyz” bitte durch lhre Seriennummer ersetzten.)

[ C:\[Pfad zu fAtranskript]\f4.exe /s=12345xyz J

Die Aktivierung Uber einen Proxyserver starten Sie tUber den Parameter p. z.B.:

[ [fatranskript-Installationspfad]\f4.exe /p=127.0.0.1:8080 J
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6 Support und Kontakt

6.1 Support

Auf unserer Website finden Sie einige Tutorials, die die Bedienung des Programms erlautern. Zudem
kdnnen Sie auf unserer Website auf der f4transkript Unterseite Nutzerfragen und Antworten
nachlesen, sowie selbst neue Fragen stellen. Kostenfreie Hilfe erhalten Sie per E-Mail unter:

support@audiotranskription.de

6.2 Methodische Hilfe

Wenn Sie Ihre Transkription flr ein wissenschaftliches Forschungsvorhaben erstellen, brauchen Sie
transparente und zitierfahige Regeln, wie Sie das Gehdrte in Schriftform Ubersetzen. Zu den
wichtigsten Vorlberlegungen der wissenschaftlichen Transkription haben wir Ihnen eine kompakte
methodische Anleitung erstellt. Unser ,,Praxisbuch Transkription“ kdnnen Sie kostenfrei als PDF auf
unserer Website herunterladen.

www.audiotranskription.de/transkription-praxisbuch

6.3 Kontakt

audiotranskription.de

dr. dresing & pehl GmbH
DeutschhausstraRe 22a

35037 Marburg

Telefon: +49 (0)6421 - 590 979 0
Fax: +49 (0)6421 - 590 979 20
Mail: info@audiotranskription.de

Web: www.audiotranskription.de
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